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Keterbukaan Informasi Publik
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"DASAR HUKUM ' o ; b FALIFIKASI/PELAKSANA
1. UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publlk 1. Memahami tugas dan wewenang PPID Desa
2. UU Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 2. Memahami peraturan keterbukaan informasi
3. UU Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa publik
4, PP Nomor 61 Tahun 2020 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Memahami prosedur permohonan informasi.

3
4. Menguasai administrasi perkantoran.
5

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan Informasi Publik Mampu mengoperasikan komputer dan
6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa internet
Informasi Publik

7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2018 tentang Standar Layanan Informasi Publik Desa.

8. Peraturan Desa Tambahsarl Nomor 3 Tahun 2023 Tentang Pelayanan Informas1 Pubhk
"KETERKAITAN T \  PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Penyusunan Daftar Informa51 dan Dokumenta51 Pubhk 1. Lembar Kerja dan Rencana kerja

2. SOP Uji Konsekuensi Informasi Publik 2. Term of Reference

3. SOP Penanganan Keberatan Informasi Publik 3. Alat Tulis Kantor

4, SOP Fasilitasi Sengketa Informasi 4. Komputer atau Laptop

5. Jaringan Internet

[FERINGALAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Hardcopy dan Softcopy
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1 |Pemohon informasi menyampaikan Formulir Pada hari Formulir
permohonan yang dibutuhkan baik secara permohonan dan jam permohonan
langsung maupun tidak langsung informasiyan g kerjauntuk informasi

tersedia di meja | pemchon yang telah
pelayanan PPED | informasi diisi lengkap
atauyang secara
ditampilkan dEi langsung dan
website setiap saat

untuk

pemohon

informasi

secara tidak

langsung

2 [Melakukan registrasi berkas permohonan Semua data- Pada hari DIP yang
informasi publik. Jika dokumen/informasi data pemohomn dan jam telah
yang diminta telah termasuk dalam DIP informasi kerjauntuk | tersusun
dan dimiliki oleh meja informasi atau disimpan pemohon dalam
sudah terdapat di website Pemerintah Desa dalam informasi bentuk
Jatilor, maka langsung diberikan kepada Y hardcopy darm secara hardcopy dan
pemohon informasi atau bisa langsung softcopy langsung dan | softcopy
diunduh oleh pemohon informasi. Jika setiap saat
dokumen/informasi yang diminta belum untuk
termasuk dalam DIP, maka berkas pemohon
permohonan disampaikan kepada informasi
Perangkat Desa yang membidangi. secara tidak

langsung.

3 |PPID Desa meminta kepada komponen DIP yang telamh 10 (sepuluh) | DIP
atau Perangkat Desa untuk memberikan ¥ ditetapkan ol eh | hari kerja
informasi atau dokumen yang sudah komponen at=au | sejak
termasuk dalam DIP wuntuk diberikan + perangkat Desa | permohonan




Memberikan informasi atau dokumen yang Informasi atau Perpanjangan | Informasi
diminta oleh pemohon informasi. dokumen yang permohonan | atau
diminta oleh informasi dokumen
pemohon adalah 7 yang diminta
informasi (tujuh) hari oleh

kerja.

pemohon
informasi




